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一、系统登录 

1．获取方式： 

1）在微信小程序中搜索 “安徽省大学生就业服务平台”或“大

学生就业” 

2）扫描二维码：  

 

2.登录界面： 

 

图 1-1 平台登录界面 

 

    首次需要选择院校，

填写姓名、学号和身份证

号，全部匹配才可登录系

统。 



选择院校，输入毕业生本人的姓名、学号和身份证号，点击“登

录”进入平台用户主页如图 1-2所示。 

 

图 1-2 学生界面 

二、系统信息维护 

1、生源信息维护与确认 

进入基本信息维护页面如图 2-1所示，显示毕业生的基本信息。 

 



 

图 2-1 基本信息维护 

毕业生基本信息包括学籍信息和个人基本信息，其中学籍信息

包括姓名、性别、学号、考生号、学历、专业名称、师范生类别、

培养方式等，毕业生没有修改权限，但可以核对，若是发现有误

报辅导员处修改；个人基本信息包括院系名称、班级名称、生源

所在地、证件号码、民族、政治面貌、城乡生源、是否双优生、

困难生类别、户口是否转入学校等，其中生源所在地和城乡生源

是需要毕业生自己维护的，请按照真实的生源信息维护。 

注： 

① 学生用户可以维护生源所在地和城乡生源字段； 

② 基本信息页面里的所有字段请各毕业生认真核对，若有误，请在信息预览

页面的提交纠错信息并报辅导员处； 



③ 维护生源信息，务必维护到县（区）一级。 

④ 是否双优生是指省级双优生，非省级双优生均是“否”。 

生源地信息作为上报省毕指中心进行毕业生就业派遣的重要依

据，关系到毕业生求职、签约、派遣等环节能否顺利进行，生源地是

指毕业生入学前的常驻户口户籍所在地,要求具体到县（区）一级（如

安徽省池州市东至县考入的毕业生，生源地地址：安徽省池州市东至

县；安徽省池州市贵池区考入的毕业生，生源地地址：安徽省池州市

贵池区），毕业生可查阅入学前本人户口簿进行核对确认。 

基本信息维护完成后，点击图 2-1页面下方的“确认并保存”按

钮。 

2、本人及家庭联系方式维护 

进入联系方式维护页面如图 2-2所示，显示毕业生的联系方式信

息。 



 

图 2-2 联系方式维护 

毕业生联系方式包括本人联系方式和家庭联系方式，有联系电话、

电子邮件、QQ、详细地址、邮政编码、家庭联系电话等相关信息，每

一项信息都需要认真填写，填写完成后，点击图 2-2页面下方的“保

存”按钮。 

3、就业信息维护 



 

图 2-3就业信息维护 

请同学认真阅读红色字体提示内容，并按要求和本人实际情况如

实填写。 

 

4、报到证预览 

进入报到证预览页面如图 2-4 所示，显示毕业生的报到证信息。 



 

图 2-4 报到证预览 

 

该页面提供毕业生本人的报到证预览，不需要毕业生维护。毕业

生在“报到证预览”页面，重点检查图 2-4红框部分的信息是否正确。

说明：此处“备注”里显示具体工作单位只有签订了就业协议书且就

业协议书上有 2个公章的才会打印出内容（此时打印出的是具体的公

司名称），升学的毕业生无就业报到证，就业信息录入后就无法进行

“报到证预览”，属于正常现象。 
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5、就业证明材料的上传与清理 

 

图 2-5就业证明材料的上传与清理 

   对于已经落实工作的，包含升学和出国出境，须上传其就业证明

材料，一旦被审核后，将不能修改。 

 

 

 

 

 



6、信息确认与纠错 

 

图 2-6信息确认与纠错 

毕业生务必认真核对系统里的基本信息、家庭联系方式信息，若

发现有误，请在文本框中填入纠错信息点击“提交纠错”按钮提交，

并报辅导员处登记。 
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